
اهداف دوره
نرم افزار مدیریت پروژه مایکروسافت پروجکت محبوب ترین برنامه نرم افزاري برای کمک به مدیران پروژه برای ایجاد برنامه ها، 

مدیریت منابع،  پیگیری پیشرفت فعالیت ها ، مدیریت بودجه و تجزیه و تحلیل فعالیت ها است.

مخاطبان
• )PMO( مدیران و کارشناسان دفتر مدیریت پروژه
کارشناسان کنترل پروژه •
مدیران پروژه •
علاقمندان به نرم افزارهاي مدیریت پروژه •

رئوس مطالب 
آشنایي با مفاهیم برنامه ریزی و کنترل پروژه •
آشنایی با مفاهیم مدیریت پروژه •
آشنایي با نرم افزار مایکروسافت پراجکت 2013 •

رئوس مطالب
مقدمه اي بر کنترل پروژه •
ساختار شکست کار •
تنظیمات اولیه •
ایجاد پروژه •
تعریف فعالیت ها و زمانبندي پروژه •
تعریف و تخصیص منابع •

 Microsoft Office Project 2013 

کنترل و پیگیري پیشرفت پروژه   •
تسطیح و هموارسازي منابع •
تخصیص منابع مالي به فعالیت ها •
ایجاد جداول و سفارشي کردن آنها •
معرفي و کاربرد فیلتر ها  •
مرتب کردن فعالیت ها •
• )Grouping( گروه بندي منابع
کاربرد نماهاي مختلف )View( و سفارشي کردن آن ها •
• )Report( گزارش گیري پیشرفته
• Global Template برنامه  اصلي  الگوي   بررسي 

)Organize(

تعریف و تنظیم فیلدهاي اضافي و سفارشي و استفاده  •
از فرمول ها

وزن دهي به فعالیت ها •
•  )Earned Value(  روش مدیریت ارزش کسب شده
پیگیري پروژه و وارد کردن اطلاعات عملکرد واقعي پروژه •
• B و S ایجاد نمودار هاي

كارگاه تخصصي آموزش نرم افزار 


